ZARZADZENIE nr 37/2025

Prezesa Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Bydgoszczy
z dnia 15 wrzesnia 2025 roku

w sprawie zasad wstepu oraz warunkoéw przebywania
w budynku Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Bydgoszczy

Na podstawie art. 20 § 1 ustawy z dnia 25 lipca 2002 r. - Prawo o ustroju sagdéw
administracyjnych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1267)i art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca
2001r. ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz. U.
z 2024 r. poz. 334, z pézn. zm.) w zwigzku z art. 29 ustawy z dnia 25 lipca 2002r. -
Prawo o ustroju sgdéw administracyjnych, zarzadza sig, co nastepuje:

1.

1.

§1

Zarzgdzenie okresla zasady postepowania majgce na celu zapewnienie
bezpieczenstwa i porzadku w  budynku Wojewddzkiego  Sadu
Administracyjnego w Bydgoszczy, zwanego dalej ,Sadem”.

W Sadzie wyodrebnia sie strefe stuzbowg dostepng dla sedziéw i pracownikéw
Sadu oraz strefe ogdlnodostepng, w ktdrej usytuowane sa sale rozpraw,
czytelnia akt, wydziat informaciji sagdowej, biuro podawcze i kasa.

§2

Do budynku Sadu nie wolno wnosié:

1) broni, amunicji, materiatéw wybuchowych,

2) innych $rodkéw niebezpiecznych, w szczegdlnosci: miotaczy gazu,
paralizatorow elektrycznych, nozy, tomow, siekier, substancji zrgcych,
tatwopalnych, duszgcych, promieniotwdrczych.

3) napojéw alkoholowych, narkotykéw, innych $rodkéw odurzajgcych i
substancji psychotropowych,

4) innych przedmiotéw, ptyndw czy substanc;ji, ktére mogg stanowi¢ zagrozenia
dla zdrowia ludzi oraz mienia lub by¢ wykorzystane do zaktdécania powagi,
spokoju i porzadku czynnosci sadowych.

Zapis ust. 1 pkt 1 nie dotyczy os6b wykonujgcych w budynku Sadu obowigzki

stuzbowe wymagajace posiadania broni.

Do budynku Sadu nie wolno wprowadzaé i wnosié¢ zwierzat — zapis ten nie

dotyczy os6b niepetnosprawnych wchodzgcych do budynku Sgdu wraz z psem

asystujacym wyposazonym w uprzaz. ’ :



§3

1. Kazda osoba wchodzaca do budynku Sadu poddaje sie kontroli bezpieczenstwa,
ktéra polega na:

1) sprawdzeniu przez bramkowy badz reczny wykrywacz metali lub poddaniu sie
manualnemu sprawdzeniu zawartos$ci odziezy oraz przedmiotdéw znajdujgcych
sie na jej ciele lub przez nig posiadanych, bez odstaniania przykrytej odziezg
powierzchni ciata,

2) przegladaniu zawartosci bagazu,

3) weryfikacji celu obecnosci.

2. Podczas kontroli bezpieczenstwa osoba, o ktérej mowa w ust. 1, wyktada p05|adane
przy sobie przedmioty metalowe.

3. Osoba, u ktérej bramkowy badz reczny wykrywacz metali sygnalizuje obecnoéé
przedmiotéw Ilub elementéw metalowych, ponownie poddaje sie kontroli
bezpieczenstwa, okreslonej w ust. 1 pkt 1i 2.

4. Z wykonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1i 2, dokonujacy ich pracownik
ochrony sporzadza protokét w przypadku, gdy osoba poddana wskazanym
czynnos$ciom zgtosita takie zgdanie bezposrednio po ich dokonaniu. Wz6r protokotu
stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

5. W przypadku gdy w trakcie czynnosci znaleziono przedmioty mogace stworzyé
niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia ludzkiego lub mienia, a osoba poddana
tym czynno$ciom nie zglosita zgdania sporzadzenia protokotu z dokonanej
czynno$ci, dokonanie czynnosci pracownik ochrony niezwtocznie dokumentuje
w notatce stuzbowej.

6. Z obowigzku poddania sie czynnosciom, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1i 2, zwolnieni
s3:

1) Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej;

2) Prezes Rady Ministréw;

3) cztonkowie Rady Ministréw;

4) Rzecznik Praw Obywatelskich;

5) Rzecznik Praw Dziecka;

6) Rzecznik Finansowy;,

7) Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych; :

8) osoba korzystajgca z immunitetu parlamentarnego, sedziowskiego lub
prokuratorskiego oraz referendarze sgdowi;

9) osoba korzystajaca z immunitetéw dyplomatycznych lub konsularnych na mocy
ustaw, uméw miedzynarodowych albo powszechnie uznanych zwyczajow
miedzynarodowych;

10)  adwokat, radca prawny, notariusz, komornik sadowy, Prezes, wiceprezes,
radca i referendarz Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej;

11)  kurator sgdowy, rzecznik patentowy, biegty sadowy, doradca restrukturyzacyjny
- w trakcie petnienia czynnosci stuzbowych;

12)  funkcjonariusz Policji, Strazy Granicznej, Stuzby Ochrony Panstwa, w tym
inspektor Biura Nadzoru Wewnetrznego oraz funkcjonariusz Stuzby Wieziennej,
Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego,
Agencji Wywiadu, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Stuzby Kontrwywiadu



Wojskowego, Stuzby Celno-Skarbowej, Strazy Ochrony Kolei, zotnierz Zandarmerii
Wojskowej i pracownik Krajowej Administracji Skarbowej - w trakcie petnienia
czynnosci stuzbowych;

13)  inna osoba, w stosunku do ktérej zgode na wejcie wyrazit:

a) Prezes i Wiceprezes Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Bydgoszczy,

b) Sedzia Wojewodzkiego Sgdu Administracyjnego w Bydgoszczy,

c) Dyrektor Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Bydgoszczy,

d) Kierownik  oddziatu/  sekretariatu  wydzialu w  Wojewddzkim Sadzie
Administracyjnym w Bydgoszczy ,

- po uprzednim okazaniu legitymacji stuzbowej lub dokumentu umozliwiajgcego
ustalenie tozsamosci i zajmowanego stanowiska lub petnionej funkgiji.

7. Nie podlegaja obowigzkowi poddania sie czynnosciom, o ktérych mowa w ust. 1 pkt
1 i 2 sedziowie i pracownicy Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego w
Bydgoszczy.

8. Osoby przychodzgce na zaproszenie sedziow lub pracownikéw Sadu, po poddaniu
sie czynno$ciom, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, winny fakt ten zgtosi¢
pracownikowi ochrony sadu. Po uzyskaniu telefonicznego potwierdzenia faktu
zaproszenia osoby te moga wejs¢ do strefy stuzbowe;j.

§4

Osoba posiadajgca przy sobie przedmioty, urzadzenia, ptyny i substancje mogace
stworzy¢ niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia ludzkiego lub mienia, zobowigzana
jest, na zgdanie pracownika ochrony, do ich usuniecia lub oddania do depozytu.

§5

1. Odmawia sie zezwolenia na wejscie do budynku Sadu osobie:

1) ktéra nie wyraza zgody na poddanie sie czynnosciom, o ktérych mowa w § 3
ust. 1 pkt1i2,

2) ktéra posiada przy sobie przedmioty, o ktérych mowa w § 2 ust. 1,

3) ktérej stan wskazuje na spozycie alkoholu lub srodkéw odurzajgcych,

2. Na zadanie osoby, wobec ktorej powzieto uzasadnione podejrzenie, ze jest pod
wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajgcych, pracownik ochrony wzywa Policje
celem przeprowadzenia stosownego badania.

3. W przypadku odmowy zezwolenia na wejscie do budynku Sadu osobie, ktdra
posiada wezwanie lub zawiadomienie na rozprawe lub posiedzenie, pracownik
ochrony informuje o tym sekretariat wiasciwego wydziatu orzeczniczego.
Z czynnosci tej sporzagdza notatke stuzbows.

§6
1. Osoby $wiadczace ustugi w budynku Sadu w ramach zawartych umoéw

cywilnoprawnych, w tym w szczégolnosci. wykenujgce prace porzadkowe,
remontowe i serwisowe, podlegajg . obdwiazkowi poddania sie czynnosciom,



o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1i 2, z tym zastrzezeniem, Ze kontrola, o ktérej
mowaw § 3:
1) w godzinach urzedowania dokonywana jest w obecnosci pracownika wiasciwe;j
komorki organizacyjnej Sadu,
2) obejmuje bagaz, sprzet i materiaty wnoszone do budynku Sadu i z niego
wynoszone ,
3) odbywa sie réwniez w przypadku kazdorazowego wjazdu i wyjazdu Z budynku
Sadu.
2. Wykonawca ustug, przed rozpoczeciem prac, zobowigzany jest przedstawi¢ wykaz
os6b skierowanych do wykonywania prac na terenie Sadu. Zatwierdzony przez
kierownika komorki organizacyjne] nadzorujacej realizacje umowy wykaz
przekazywany jest pracownikom ochrony celem weryfikacji osob przebywajacych na
terenie Sadu.
3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 podczas wykonywania prac zleconych pozostajg
pod nadzorem pracownika wtasciwej komorki organizacyjnej Sadu lub pracownika
ochrony.

§7

1. Osoby przebywajace w budynku Sgdu obowigzuje zachowanie ciszy, powagi
i spokoju oraz podporzadkowanie sie poleceniom pracownikéw Sgdu i pracownikow
ochrony.

2. Na terenie Sadu zabrania sie prowadzenia handlu obno$nego.

3. Dziennikarze i fotoreporterzy zobowigzani sg do okazania legitymacji prasowej
i poddania sie czynnosciom, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 2.

4. Rejestracja obrazu i dzwieku na sali rozpraw dopuszczalna jest za zgoda
przewodniczgcego sktadu orzekajgcego.

§ 12

Traci moc Zarzadzenie nr 12/2010/PO Prezesa Wojewoddzkiego Sadu
Administracyjnego w Bydgoszczy z dnia 30.07.2010r. w sprawie wprowadzenia
Wewnetrznego regulaminu bezpieczenstwa.

§13
. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisana.

Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
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